CORVINUS Szakmai gyakorlat lehetéség a Nemzetkozi Irodanal

A Budapesti Corvinus Egyetemen élénk és elismert nemzetkézi tevékenység folyik mind kari mind egyetemi
szinten. A Nemzetk6zi Iroda koordinalja tobbek kézott az Egyetem nemzetkGzi szakmai kézéletben vald
megjelenését, képviseli az egyetemet kiilonb6zé nemzetkézi forumokon, apolja a kilfoldi egyetemekkel fennéllé
kapcsolatokat, kezeli az egyetemi szintll kétoldald megallapodasokat, menedzseli a nemzetkdzi mobilitasi
programokat (Erasmus, CEEPUS).

A program célja:

hogy a nemzetkdzi kapcsolatok és a felséoktatas irant érdekl6dd, az adminisztrativ munkak irént is
fogékony fiatalok betekintést nyerjenek egy a nemzetkdzi kapcsolatokkal gyakorlati szinten foglalkozd
iroda életébe, valamint az EU-s Erasmus és mas mobilitasi programok intézményi menedzselésébe.
= Palyazhatnak: a Corvinus Egyetem hallgatoi

= a gyakorlat idétartama: minimum egy hénap

= munkaidd: minimum napi 4 éra

Feladat:

= Az irodaba érkezbk kérdéseinek, problémainak meghallgatésa, valaszadas, vagy ha szikséges, az
illetékes koordinatorhoz iranyitas.

= A hallgat6i dokumentumok regisztracioja, feldolgozasa.

= A kulféldi partnerektél informéaciok bekérése, a beérkezett informéaciok feldolgozasa.

= Az online partner adatbazis frissitése.

= Tablazatok és statisztikak készitése, kezelése.

= Részvétel a napi munkaban.

Amit kinalunk:

= Nemzetkdzi kapcsolatok testkdzelbdl

= Fiatalos csapat

= Egyetemi kdzeg

= Betekintés az egyetemi nemzetkdzi kapcsolatokba és a nemzetkdzi mobilitasi programokba

Amit varunk:

= Kivalé angol nyelvtudas

= JO fogalmazési készség és helyesiras mind angol, mind magyar nyelven
= Magas szintli szamitogépes ismeretek (Excel!, Word), gyors gépkezelés
= Nyitott, segitdkész személyiség

= JO problémamegoldo képesség

Bévebb informaci6 és jelentkezés:

Veres Erzsébet irodavezeténél (erzsebet.veres@uni-corvinus.hu)

Févam tér 8. Il. em. 207.

A jelentkezési, illetve dontési folyamat lépései:
= Onéletrajz és rovid motivacios levél kildése az erzsebet.veres.@uni-corvinus.hu cimre
= Személyes beszélgetés
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